
 

 

安全生产领导小组 
 

 

 

 

1 安全生产领导小组成员 

责任人：  叶如新(副总裁) 13801724056 

组长： 杨继康  王嘉    沈师腾 

 

2 小组职责 

1) 负责安全工作的全局统筹规划；  

2) 定期召集领导小组成员召开安全工作会议，总结并

部署工作；  

3) 随时了解各部门安全工作的开展情况、存在的问题

及整改落实情况； 

4) 协同各组的具体工作，做到明察秋毫，面面俱到 

5) 负责组织起草安全工作规划、计划、报告、总结、



决定等文件，全面协调安全稳定工作。 

6) 负责组织安全工作行政会议和重要活动的安排，做

好会议 

7) 记录，整理会议纪要，并检查会议决定的贯彻执行

情况。 

8) 负责安全工作公文收发、传阅、批办、缮印，认真

做好上级机关及领导批示的有关安全的查办工作。 

9) 做好调查研究，及时了解、汇集涉及安全工作各方

面的情况，为领导的各项决策提供参考意见和材料。 

10) 做好各种政治学习中有关安全方面的材料和报

刊的订阅工作。 

11) 承办办公室的日常工作和领导交办的其他工作。 

 

3 安全保证体系 

 



 

 

4 具体责任清单 

 

 


